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Introducao

O Portal de Produtos tem como objetivo complementar e enriquecer a base cadastral de produtos
revenda. Sendo uma alternativa e cobrindo principalmente pequenos fornecedores e cadastro de produtos.

1. Acesso ao Portal de Produtos.
O acesso ao portal de produtos do Multivarejo € realizado via plataforma PDANET através do link:

https://ecommerce.grupopaodeacucar.com.br/Pdanet/portal/login.asp

Na pagina inicial (vide imagem a seguir) digite o e-mail e a senha de acesso ao PDANET, depois clique
em ENVIAR.

Porfovers, praanchia 63 campas coaka para lagar no sistamo E

E-rrcail

Proteqico por FECARTCHA
Frvacdude - Tarmas

Esquacau Sanha?

Na proxima tela escolha o Modulo MERCANTIL:

ESCOLHA O MODULO DESEJADO

MERCANTIL

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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A tela seguinte exibe as opcdes para escolha do médulo de acesso de acordo com seu perfil de acesso.
Entéo, selecione a opcao Portal de Produtos e clique em ACESSAR abaixo do seu codigo fornecedor.

Escolha de Médulos

Portal de Produtos

9999

Grupo P3o de Acgucar e

| ACESSAR |

2. Cadastro de um produto no Portal de Produtos.

Para iniciar o cadastro de um novo produto no Portal de Produtos, é necessario conhecer alguns detalhes
para navegacao correta.

2.1.Tela Inicial

ApoOs a autenticacdo do usuario no PDANET sera exibida tela inicial do Portal de Produtos com uma
mensagem sobre nosso(s) parceiro(s) de sincronizacao*.

Apos leitura, cliqgue em Fechar (X) no canto superior direito da mensagem para visualizar a tela inicial do
Portal.

©0la fornecedor,

A parceria com a Simplus continua sendc nossa primeira opgdo de entrada de informagdes de produtos, por trazer mais qualidade e
confiabilidade através do processc de auditoria e aferigio realizada com amostras.

Atengdo: Produtos com status publicados na Simplus ndo poderdo ser pré-cadastrados no Portal de Produtos do Multivarejo.

© 2020 Copyright Portal de Produtos GPA vih | Grupo Pao de Aglicar | Multivarejo

Parceiro(s) de sincronizacdo*: Empresa terceirizada responsavel pelo envio e manutencao de dados atualizados do produto e
imagens atualizadas. (Atualmente a empresa Simplus.).

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Para iniciar o cadastro de um novo produto no Portal de Produtos, € necessario conhecer alguns detalhes
para navegacao correta.

Na tela inicial encontramos a opcao de: Pesquisar produto cadastrado, Incluir novo produto e a opcéo de
Sair. Também ¢é exibido os trés grupos usados para organizar o portal: Meus produtos publicados, Meus
Produtos em edicdo e Cadastro de custos.

™
mulki\varejo
i

Informe o GTIN (EAN)

W] Meus produtos publicados

*- Meus produtos em edigiio

PESQUISAR GTIN (EAN)

INCLUIR

12 produtos

14 produtos

§ Cadastro de custos

12 produtos

Pesquisar GTIN (EAN): A funcdo pesquisar GTIN, é preciso digitar o GTIN que deseja consultar e clicar
no botdo PESQUISAR GTIN (EAN). Sera realizada a busca em produtos Publicados e em edi¢ao no portal.

rnu@“va rejo

Informe o GTIN (EAN)

PESQUISAR GTINI(EAN)

W] Meus produtes publicados

*- Meus produtos em edigio

INCLUIR.

12 produtos

14 produtos

§ Cadastro de custos

12 produtos

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Meus produtos publicados: Visualiza¢do das imagens e cédigos identificadores (GTIN) dos produtos
publicados, aqueles cadastrados com os dados preenchidos e validados.

Importante: Produtos publicados no Portal de Produtos estardo disponiveis para a area Comercial
Multivarejo, mas o cadastro no Portal ndo € uma garantia de comercializacdo dos produtos pelo
Multivarejo.

-:\. PORTAL DE’_‘r‘-
mulitvarejo PRODUT@S

J

Infarme o GTIN (E4M)
a PESQUISAR GTIMI(EAN)
INCLUIR

I W0 Meus produtos publicades I 12 produtos

*- Meus produtos em edigdo 14 produtos

8§ Cadastro de custes 12 produtos

Meus produtos em edicdo: Visualizacdo dos produtos que possuem cadastro iniciado, salvo e néo
finalizado, ou seja, ndo publicado.

m@va (=][o]

Irforme o GTIN (EAN) @
B Meus produtos publicados o 12 produtos ‘
W Meus produtos em edigo 14 produtos ‘

‘ § Cadastro de custos 12 predutos ‘

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Cadastro de custos: Visualizagdo dos produtos publicados para inclusdo de dados de custo do
produto. Para todo produto publicado no Portal de Produtos deve ser cadastro o custo do Produto.

mgl/ai.\_ra rejo

Irforme o GTIN (EAN) @
INCEUIR

] Meus produtos publicados 12 produtos

W Meus produtos em ediggio o 14 produtos

$ Cadastro de custos

12 produtos

Incluir: O botdo INCLUIR deve ser utilizado para cadastro de um novo produto no portal.

PORTAL DE
PRI ) B

) U ) o

Informe o GTIN (EAN]

PESQUISAR GTIN (EAN) E

K] Meus produtos publicados 12 produtos

* Meus produtos em edigéo 34 produtos

$§ Cadastro de custos 12 produtos

»pyright Portal de Produtos GPA vih | Grupo Pé&o de

Ucar | Multivarejo

Em caso de duvidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejo

a.com.br
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2.2.Inclusdo do GTIN/EAN e Classificacado Global do Produto (GPC).

Ao clicar no botdo INCLUIR, sera carrega a tela de cadastro de um novo produto.

As primeiras informacdes exibidas, sdo fixas e ndo podem ser alteradas: Codigo do Fornecedor, CNPJ ou
CPF do Fornecedor e Nome do Fornecedor. Esses dados sé@o carregados de acordo com o usudrio
autenticado no acesso do PDANET.

Importante: Sempre verifique se os dados estdo corretos. Caso seja necessario realizar alguma
atualizac&o dos dados, entre em contato com o suporte do PDANET: (11) 3050-9020 opc¢éo 1 e opgao 2.

n'y@iwa rejo

LYY
Caodigo do Fornecedor CNFJ] ou CFF do proprietario da marca :

Morme do Froprietdrio da Marca

Tipo Chave Cddigo da Chave*
Selecione -

CLASSIFICACAC GLOBAL DE PRODUTNGS - GRE

Segmento*
Selecione -

Familia®
Selecione -

Classe™
Selecione -

- | Multivarejo

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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No campo “Tipo Chave” selecione a opgao 1 | EAN ou 3 | VPN e digite o codigo GTIN/EAN ou VPN do
produto que deseja cadastrar no campo CODIGO CHAVE. Sera realizada verificagdo se o GTIN/EAN esta

digitado corretamente e se ja existe na base interna do Multivarejo GPA ou na base do (s) parceiro (s) de
sincronizacgao.

Importante: Caso encontre registro em umas das bases, sera exibida uma mensagem informando que o

GTIN/EAN ja se encontra cadastrado e ndo podera ser cadastrado no Portal de Produtos. (Imagem 1 —
pagina 29),

PORTAL DE

D)\ T

Cédigo do Fornecedor CNPJ) ou CPF do proprietirio da marca

Mome do Froprietario da Marca °

Tipo Chave Cddigo da Chave*
Selecione

1| EAN UTOS - GPC

3| VPN

© 0O

Farmilia®
Selecione

Classe™
Selecione -

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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N&o encontrando nenhuma critica ao GTIN/EAN digitado, o Portal de Produto permite a sequéncia do
processo de cadastro que é a sele¢do do Classificacdo Global de Produtos - GPC. O GPC é formado
por quatro grupos hierarquicos: Segmento, Familia, Classe e Bloco.

Inicie selecionando primeiro o Segmento, através da digitacdo do codigo do Segmento ou palavra da
descricao do Segmento é possivel realizar o autopreenchimento.

Na sequéncia selecione a Familia, em seguida a Classe e por fim o Bloco. Todos os itens do GPC possuem
a funcdo de autopreenchimento, ao iniciar a digitagdo do cddigo ou descricdo serd exibido os itens
correspondente para selecéo.

Importante: Caso nao saiba o codigo ou a descricdo do GPC, inicie a digitacdo com 00 (zero zero), que
sera exibida toda a lista de cada grupo GPC.

Tipo Chave Cdédigo da Chave* 14
Selecione -

P ———————————————————————————————
CLASSIFICACAO GLOBAL DE PRODUTOS - GPC

Seqmento™
Selecione -

©0

Familia*
Selecione -

Classe*
Selecione -

Bloco™
Selecione -

Ucar | Multivarejo

Confira um exemplo de GPC abaixo:

SEGMENTO 'FAMILIA  CLASSE . BRICK

P v
-

Alimentos,
Bebida e
Tabaco

(Segmento)
50000000

Leite, Manteiga,
Creme, Iogurte,
Ovos, Substitutos
(Familia)
50130000

?ﬂﬂ s l\‘! .=

Leite/
Substitutos
(Classe)

50131700

Leite
(Brick)
10000025

Imagem capturada do site da GS1.

www.gslbr.org

Para consultar o GPC correto para seu produto, acesse a pagina do GPC browser da GS1, clicando no
link https://www.gs1.org/services/gpc-browser

No exemplo temos o seguinte GPC selecionado:

Segmento: 50000000 | Alimentos / Bebidas / Tabaco

Familia: 50130000 | Leite/Manteiga/Creme/logurte/Queijo/Ovos/Substitutos
Classe: 50131700 | Leite / Substitutos

Bloco: 10000025 | Leite / Substitutos (pereciveis)

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Apés a selecao de todos itens do GPC do seu produto, clique no botdo VALIDAR.

2\

mulki\varejo g
-

Jne ﬂ T
@roauto
Selecione v

CLASSIFICACAO GLOBAL DE PRODUTOS - GPC

Segmento®
50000000 | Alimentos / Bebidas / Tabaco

Familia
50130000 | Leite/Manteiga/Creme/logurte/Queijo/Ovos/Substitutos

Classe”
50131700 | Leite / Substitutos

Bloco™
10000025 | Leite / Substitutos (pereciveis)

Apés a validacao, é estruturada a pagina para cadastro através de dois grupos de atributos: Dados Gerais
e Logistica.

O portal de produto é um ambiente dinAmico que adapta os atributos e dados necessarios para cadastro
do seu produto de acordo com o GPC selecionado.
2.3.Identificacdo dos botdes SALVAR, VALIDAR, PUBLICAR e EXCLUIR

Durante o processo de cadastro do produto temos 4 botdes de acdes encontrados no rodapé da pagina:
Salvar, Validar, Publicar e Excluir EAN.

YALIDAR FPLBLICAR EXCLUIE EAM

1. SALVAR: Realiza a gravacao dos dados do produto. Durante o processo de edicdo dos dados, é
possivel alterar os dados ou mesmo excluir todo o cadastro do produto salvo.

2. VALIDAR: Realiza a validacao de preenchimento dos atributos obrigatorios e validagéo de regras
entre atributos preenchidos como por exemplo: peso bruto deve ser maior que peso liquido. Em
caso de critica(s) em atributo(s), sera exibida uma mensagem logo abaixo do atributo e o cursor
sera deslocado para o primeiro atributo com critica. Durante o processo de verificacdo o sistema
também realiza a gravagéo dos dados.

3. PUBLICAR: Realiza os processos de gravacado e validagdo dos dados, ndo ocorrendo nenhuma

critica no cadastro, segue para o TERMO DE RESPONSABILIDADE, ao qual deve-se ler e clicar
em CONCORDAR E PUBLICAR caso concorde com o termo ou clicar em VOLTAR.
Concordando com o termo e publicando o produto, ele ficara disponivel para consulta do
Multivarejo, sem a garantia de comercializacdo deste produto. Caso o colaborador da é&rea
Comercial do Multivarejo opte por cadastrar este produto na companhia, todos os dados serdo
carregados automaticamente no sistema de cadastro, sem a necessidade de preenchimento da
ficha cadastral na planilha em Excel.

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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4. EXCLUIR EAN: Durante o processo de edicdo de um cadastro de produto, € possivel excluir o
GTIN/EAN em edicdo. Apds o cadastro do produto ser PUBLICADO no Portal de Produto do
Multivarejo, ndo € possivel realizar a exclusédo do GTIN/EAN.

2.4.Dados gerais
Neste grupo vocé tem como objetivo cadastrar todas as informac¢des do produto.
A expectativa é que sejam preenchidos todos os atributos obrigatérios (*), e atributos ndo obrigatério.
Quanto mais informacdes, maior as possibilidades de divulgacdo segmentada/especifica para os clientes

do Multivarejo GPA.

Cligue em DADOS GERAIS para abrirem as guias de atributos.

Farnilia”
50130000 | Leite/Manteiga/Cremeflogurte/Queijo/OvosfSubstitutos

Classe™
50131700 | Leite / Substitutos

Bloco™
10000025 | Leite / Substitutaetp

DADOS GERAIS

LoGisTICA

SALVAR YALIDAR PUBLICAR EXCLUIR EAN

) 2020 Copyright Portal de Produtos GPA v1h | Grupo P&o de Aglcar | Multivarejo

Para todos os tipos de produtos, a guia PRODUTO sera a primeira a ser preenchida. Aqui é necessario
inserir a descricdo completa do produto e uma imagem frontal obrigatéria.

r@va rejo

PRODUTO

Descrigdo Completa do Produto (Fornecedor)” Imagem Principal®

ESCOLHER IMAGEM...

Selecione a imagem principal do Produto.

- Posigao Frontal.

- Extenséo PNG (*.PNG).

- Resolugdo minima 72 dpi.

- Tamanho 1.200 x 1.200 pixel.

Essa imagem sera utilizada no e-commerce.

PUBLICAR EXCLUIR'EAN

ight Portal de vih | Gru

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br



mailto:sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br

Na guia DIMENSOES. Informe as medidas (seguir padrdo GS1 — vide imagem 2 — pagina 29), peso bruto
e liquido, conteudo liquido, metragem, quantidade de unidades e peso drenado de acordo com a

embalagem do seu produto.

Observacao: O atributo peso drenado sera exibido somente para o GPC do Segmento 50000000 -

Alimentos / Bebidas / Tabaco.

mula‘-va rejo

g

DIMENSOES 4

Altura do Produto (em)”
0

Largura do produto (cm)®

0

0

Frofunddade do Produto (em)*

@ (@8N

{ SALVAR J VALIDAR FUBLICAR J EXCLUIR EAN

(9999,999) @ (390959
Peso Bruto” Unid. Peso Bruto" Peso Liquido” Lhid. Peso Liquido®
1010 GR| Grama 1010 GR | Grama
©999.299) @ (9993.999) @
Contetido Liguido Unid. Contetdo Liquido Metragem do produto Lhid. Metragem
1010 L | Litro 1010 M | Metro
9999.5%9) (0] (9993.9%9) @
Quentidade da Unidades Peso Crenado Unid. Paso Crenado
1010 0 GR| Grama v

(3999,999)

© 2020 Copyright Portal de Produtos GPA vih | Grupo Pao de Aglicar | Multivarejo

Na guia TRIBUTARIO/FISCAIS, informe obrigatoriamente os atributos: NCM

Adquirido e Pais de Origem.

O atributo NCM, possui a funcéo auto complete, que ajuda na escolha correta do NCM, assim que inicia a
digitacao (cédigo numérico ou texto da descri¢cdo), uma lista de sugestdo com valores coincidentes sera

exibida para selecionar corretamente o valor do atributo.

A Ficha de Conteudo de Importacdo (FCI), é de preenchimento obrigatério caso Mercado Adquirido
selecionado for igual & 3 - Nacional, mercadoria ou bem com Contetdo de Importacdo superior a 40%
(quarenta por cento) e inferior ou igual a 70% (setenta por cento), 5 - Nacional, mercadoria ou bem com
Conteudo de Importacéo inferior ou igual a 40% (quarenta por cento) ou 8 - Nacional - Mercadoria ou bem

com Conteudo de Importacéo superior a 70% (setenta por cento).

TRIBUTARIO/FISCAIS

Mercado adaquinda”
Selecione

Pais de Origem®
- Selecione

Ficha de Conteddo de Importagao (FC1)

FFB ano

@ 2020 Copyright Porta

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br

DAR FUBLICAR EXCLUIR EAN

de Produtos GPA vilh | Grupo Pao de Agtcar | Multivarejo

do produto, Mercado
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especificas do produto, marca, submarca, e nome principal do item.

PORTAL DE
PR

ODUT@S

CARACTERISTICAS

eof

Paso Varigve!" Feso Varidvel Padrio®

O =im @ Nio O sim @ Mo

harca" Submarca
Rexona Men

Mama Frincipal do Item®

Carambola -
Tipa 1 Tipo 2
Prata - Sem Semante -

VALIDAR FUBLICAR UIR EAN

ght Portal de Produktos GPA vih | Gri ao de Agtcar | Multivarejo

Na guia CARACTERISTICAS encontram-se atributos para preenchimento de detalhes e informagées

Na guia ECONOMICOS E PROMOCIONAIS encontram-se atributos para kits, packs e embalagens

promocionais, como leve, pague e gratis.

PORTAL DE @
PRODUTERS

ECONGMICOS E RRCMOCIONAIS

ool

kit au Pack

Selecione -

Leve Unid. Leva Pague Unid. Pague Grétis
Selecione - Seleciona -

(9999.959) ©999.999)

Prego Sugernds na Erbalagem

SALVAR WA FLEBLICAR EXCLUIR EAM

020 Copyright Portal de Produtos GPA vih | Grupo Pao de Aghcar | Multivarejo

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br



mailto:sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br

A partir da guia ESPECIFICO, comecam os atributos que variam de acordo com a classificagio GPC

selecionada.

A seguir um exemplo para o GPC do Segmento 50000000 - Alimentos / Bebidas / Tabaco.

ESPECIFIC®

Froduto Hidropdnico®
O sim @ Hao
Zero Gordura®

@ sim O Nao

SALVAR WA LIEAR

Produto Transgénico®
O Sim @ Mo
Zero Gordura Trans®

@ Sim O Nao

FUBLICAR

Zero Calonas®

O sim @ Mo
Fraduto Bataa Caloria®
@ Sim O nNao

Zero Colestarol®

O sim @ Mao

EXCLUIR EAn

20 Copyright Portal de Produtos GRA vih | Grupo Pao de Agucar | Multivarejo

-l

e 0

A guia INFORMACOES COMPLEMENTARES, possui atributos que variam de acordo com a
classificacdo GPC selecionado. Por ser uma guia de dados complementares, essa guia sera exibida para

todos grupos GPC.

Agverténcia ge Consumo

o INFORMAGOESICOMPLEMENTARES |3

Informagdes de Conservagdo™

Temperatura minima (*C)

Temperatura maxima (*C)

(-99.9)

Rendimento

@ (999

Composigao

Ingredientes

XCLUIR EAN

ool

Em caso de duvidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejo

a.com.br
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A guia CONTROLE DE ALERGENICOS, sera exibida para produtos alimentares. S&o diversas opcdes, a
orientacdo é que seja preenchido toda informacdo contida na embalagem do produto ou em sua ficha
técnica.

CONTROLE BE ALERGENICOS °
Gliten™ Lactose” Améndoa
Cantérm - MNio Contém - Selecione -
Amendoim Avela Avelas
Selecione bd Selecione - Selecione -
Camardo Castanha Baru Castanha de Caju
Selecione - Selecione - Selecione -
Castanha do SrasiliPara Castanhas Centelo
Selecione - Selecione - Selecione -
Cevada Coto Consenantes
Selecione - Selecione - Selecione -
Crusticeos Espelia Famm
Selecione - Selecione »  Selecione -
Fenilalanin Fregkeh Gergelim

YALIDAR L EXCLUIR EAN

A guia INFORMACAO NUTRICIONAL é especifica para segmento GPC de Alimentos e Bebidas (GPC
do Segmento 50000000 - Alimentos / Bebidas / Tabaco), ou seja, em outros segmentos GPC nao sera
exibida para preenchimento.

Deve-se informar a tabela nutricional completa do produto, iniciando pelas informacdes de Porcéo
Equivalente, Quantidade por Porcéo e sua unidade, e a referéncia de valores diarios.

Poran Equivalante Cruzntidade Por Porgao uUnid. Pargan Faferéncia Valores Didnos
Selecions ot

© 0

Tabela Mutricional

Solecionar Comp orento

SALVAR WALIDAR PUBLICAR EXCLUIR EAN

ight Portal de Pr A vih | Grupo P&0 de Aglcar | Multivarejo

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Em seguida, monte a TABELA NUTRICIONAL adicionando os componentes, de acordo com a ordem em
seu roétulo.

Como no exemplo abaixo, apos a sele¢do dos componentes da tabela nutricional, preencha os atributos

Quantidade, Unidade e % Valor Diari

For; a0 Equbvalente

1NFDRMAQJ-NO NUTRICIONAL

0 para cada um dos componentes.

mulEi\varejo

Unid, Porg o
Selecione

GQuantidade Por Por(do Referéncia Valores Didrios

oof

(9999,959)

Tabela Nutricional

Seledionar Cormp onente:
Acido Félico, Agiicares, Amide

Quaniidage Unidage % alor Digrio

Acido Félico

Selecione

Aglcares

Seleciong

Amido

Selecions

Por fim, a guia de SELOS E CERTIF

ICADOS, sera exibido para todo GPC selecionado, com variacao de

atributos disponiveis para preenchimento.

| SELOSE CERTIFICADOS |

Selo Inmetro®

O sm @ Nao

Certificado IBD Organicos™

O Sim @ Mo

organico Brasi
G sim @ Nan
Certificag do Kosher [B06)"

QO sSm @ Nao

Nimen da OCP Registro Inmetro

0
®

(959509/9905)

Data vienc. Certif. IB0 Organicas

(DOMMAYYYY

Atributos obrigatérios devem ser preenchidos para a validacdo e publicacdo do produto, caso algum
atributo ndo seja preenchido durante seu cadastro o mesmo serd identificado no momento da

VALIDACAO.

Apoés a finalizagdo do cadastro dos dados do produto, seguir para embalagem do produto.

Em caso de duvidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejo

a.com.br
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2.5.Logistica

2.5.1. Cadastro da Embalagem méster do Produto com EAN

Para cadastrar as embalagens master (aquela que acondiciona os produtos unitarios para transporte) do
produto, entre com o cddigo DUN 14, selecione o tipo da embalagem master e preencha a quantidade de

produtos contidos na mesma.

Também informe as dimensdes e peso da embalagem master.

Apos preenchimento das informacdes, cligue em SALVAR.

2 ;
muli\varejo

Embalagem

Cadigo da Embalagem
Automatico

DUN

Tipo
Selecione

Quantidade de Produtos

o of

Altura (crm)

Largura (cr)

Profundidade (cm)

Peso Bruto

Unid. Peso Bruto
Selecione

Peso Liquido Unid. Peso Liguido

Selecione

20 Copyright Port

PA vih | Gruy,

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portal

rodutos@multivarejo

a.com.br
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Apds o salvamento de uma embalagem master, é possivel adicionar outras embalagens masters do
produto, caso haja.

Para adicionar novas embalagens, clique em ADICIONAR e preencha novamente os dados de cédigo
DUN 14, selecione o tipo da embalagem master, preencha a quantidade de produtos contidos na
embalagem, medidas e peso da embalagem, lembrando que ndo é possivel cadastrar embalagem com
mesmo codigo DUN 14 com quantidade diferente.

Ao incluir a primeira embalagem do produto, seréa exibido a lista de embalagem cadastrada, onde sera
exibido os icones de excluir embalagem e cadastrar pallet.

Para excluir uma embalagem méster cadastrada, clique no icone da lixeira.
Caso exista um pallet relacionado a embalagem excluida, as informacgfes de pallet também seréo
excluidas.

Nesta secdo também é possivel informar dados do(s) pallet(s) para cada embalagem master ja
cadastrada anteriormente.

Para iniciar o cadastro do pallet, clique no icone de pallet.

PORTAL DE

PRODUTE

LOGISTICA

Embalagem e
Cédige da Embalagem DUN Tipeo Palle s Excluir

1 07896005800188 CX < i §

© 0

1 17896005800185 CX <= o

ADICIONAR

PUBLICAR

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Clicando no botdo ADICIONAR, serd exibida a janela para entrar com a quantidade de embalagens
masters na Base do pallet e a quantidade/nimero de Camadas empilhadas de embalagens masters.

PORTAL DE
Lo | T @ <

Cadastro de Pallets

Dun: 27890030031238 Quantidade de produtos: 10

Base Camada Total Caixas Altura Caixa (cm)

Sem dados

O total de caixas e altura da caixa (cm) serdo calculados de acordo com quantidade de embalagens na
base pela quantidade/nimero de camadas e altura da embalagem master pela quantidade/namero de

camadas, respectivamente.

Ap6s dados preenchidos e conferidos, clique no botdo SALVAR.

PORTAL DE

mulki

Cadastro de Pallets

Dun; 27890030031233 CQuantidade de produtos; 10

Base

Camada

Total Caixas

Altura Caixa (cm) o

SALVAR CANCELAR |

Base Camada Total Caixas Altura Caixa (em)

Sem dados

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Para adicionar outro pallet de uma mesma embalagem master, basta clicar no botdo ADICIONAR,
preencher os dados conforme os passos anteriores e salva-los posteriormente.

Para excluir um pallet cadastrado, clique no botdo da lixeira localizado na linha do pallet que deseja
remover.

Ap6s finalizar o cadastro do pallet, clique no botdo SAIR.

PORTAL DE

Cadastro de Pallets

Dun: 27830030031238 Quantidade de produtos: 10

Total Caixas Altura Caixa (cm)

15 ewu,un e 45.00

Ea e

Serd exibida a janela com os dados da embalagem que foi realizado o cadastro, clique em SALVAR
novamente, para gravar o registro do palete cadastro na embalagem.

i\varejo
> A5
Detaines; o
Cobdigo da Embalagem o
2
DUN Tipo Quantidade de Produtos
27890030031238 PC| Pacote >~ 10
Altura (crn) Largura (cm) Profundidade (crn)
3 4 30
Peso Bruto Unid, Peso Bruto Peso Liquido Unid. Peso Liguido
2 KG | Quilograma - 19 KG | Quilograma -
I SALVAR I CANCELAR

PUBLICAR

© 2020 Copyright Portal de Produtos GPA vih | Grupo P&o de Aglicar | Multivarejo

Apds concluir o cadastro de dados produto e embalagem, finalizamos a primeira parte do processo de
cadastro de embalagem com DUN14.

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br



mailto:sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br

2.5.2 Cadastro da Embalagem méster do Produto com VPN

Para cadastrar as embalagens master (aquela que acondiciona os produtos unitarios para transporte) do
produto sem o codigo DUN14, ndo informe nenhum codigo no atributo DUN, selecione o tipo da
embalagem master e preencha a quantidade de produtos contidos na mesma.

Também informe as dimensdes e peso da embalagem master.

Apés preenchimento das informacgdes, clique em SALVAR.

mulf\iva rejo
=

Embalagem

Codigo da Embalagem
Automatico

DUN Tipo Quantidade de Produtos
Selecione 22

Altura (cm) Largura (crn) Profundidade (cm)

Peso Bruto Unid. Peso Bruto Peso Liquido Unid. Peso Liquido

Selecione . Selecione H

SALVAR VALIDAR PUBLICAR ‘ EXCLUIR'EAN

@© 2020 Copyright Portal de Produtos GPA vih | Grupo P&o Gcar | Multivarejo

Apés o salvamento de uma embalagem master, € possivel repetir 0 processo para adicionar outras
embalagens masters do produto, caso haja.

Ao incluir a primeira embalagem do produto, sera exibido a lista de embalagem cadastrada, onde sera
exibido os icones de excluir embalagem e cadastrar VPN da embalagem.

Para iniciar o cadastro do VPN da Embalagem, clique no icone de VPNSs.

PORTALPE @

mliBl\varejo PRODUT@S
- IJ

DADOS GERAIS

© OF

LOGISTICA

Embalagem

Cédigo da Embalagem DUN Tipe Pallets  VPNs °
1 o o

ADICIONAR

e [etewmen |
al de 3

ticar | Multivarejo

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Cadastro de VPNs

Dun Quantidade de produtos: 2 Caodigo da Embalagem: 1

Quantidade Cédigo VPN CNPJ Fornecedor

Sem dados

ADICIONAR

Apbs dados preenchidos e conferidos, clique no botdo SALVAR.

Cadastro de VPNs

Dun: Cuantidade de produtos: 2 Codigo da Embalagem: 1

Cédian VPN

CMPJFomecedor e
Selecione

I SALVAR I CANCELAR

Quantidade Cédigo VPN CNPJ Fornecedor

Sem dados

ADICIONAR

Em caso de duvidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejo

Clicando no botdo ADICIONAR, ser& exibida a janela para entrar com o cédigo VPN da Embalagem e
selecionar o CNPJ Fornecedor relacionado ao codigo VPN.

a.com.br
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Para adicionar outro VPN de uma mesma embalagem master, basta clicar no botdo ADICIONAR,
preencher os dados conforme os passos anteriores e salva-los posteriormente.

Para excluir um VPN cadastrado, clique no botéo da lixeira localizado na linha do VPN que deseja remover.

Apos finalizar o cadastro do VPN, clique no botdo SAIR.

Cadastro de VPNs

Dun Quantidade de produtos: 2 Codigo da Embalagem: 1

Quantidade Cédigo VPN CNPJ Fornecedor

ADICIONAR

Sera exibida a janela com os dados da embalagem que foi realizado o cadastro, clique em SALVAR
novamente, para gravar o registro na embalagem.

mu@varejo
=

10
Detalhes O
Codigo da Embalagem °
1
DUN Tipo Quantidade de Produtos
BI | Bisnaga - 2
Altura (cm) Largura (cm) Profundidade (cm)
252 2 2
Peso Bruto Unid. Peso Bruto Peso Liquido Unid. Peso Liguido
2 GR| Grama ¥ 2 GR | Grama -

SALVAR VALIDAR PUBLICAR EXCLUIR EAN
| -t | cosre=aa

© 2020 Copyright Portal de Produtos GPA vih | Grupo P&o de Agtcar | Multivarejo

Apds concluir o cadastro de dados produto e embalagem, finalizamos a primeira parte do processo.

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Para que o comercial do Multivarejo tenha acesso aos dados cadastrados do produto, precisa realizar a
publicacao no portal do produto, para isso, devemos validar os dados cadastrados e em seguida
publicar.

Ao clicar no botdo PUBLICAR, seré& exibido o TERMO DE RESPONSABILIDADE, leia e ao final, clique
no botdo CONCORDAR E PUBLICAR, caso concorde.

Termo delresponsabllidade

CONSIDERANDO QUE:

{i} © GPA e o FORNECEDOR mantém o Contrate de Fornecimento para Revenda (“Contrato”), peor meioc do gual o FORNECEDOR <omercializa =eus
produtos para o GPA revendé-los posteriormente em suas lojas;

(ii) Em decorréncia da relagio comercisl o contratusl havida cntre ez partes, & necesséric gue o FORNECEDOR preste determinades informagdes
acerca de sua emprosa o de zeus produtes, conforme as exigéncias legeis o normativas © oz necesaidades do GPA (“Informagdes”); o

(iii) © GPA dispenikilizeu a presen ‘e plataforma online para a insergie, pele FORNECEDOR, das InformegSes. © FORNECEDOR, devidamente
qualificado, assina o presente Termo de Responsabilidede, conforme os termes e condigSes abaixo.

1. © FORNECEDOR. ao inserir as informag8es requeridas na Plataforma, =e responsabiliza integral e iscladamente, perante o GPA e terceiroes,
por sua veracidade e exatidio, bem como se compromete a manté-las devidamente atualizadas.

2. © PORNECEDOR. desde 34, <oncorda com a utilizagdo, pelo GPA, das Informagdes para toda e qualquer propésito inecrente ao Contrsto havido
entre as partes, incluindo, mas néoc se limitando a tudo o que for relacionado &s sSuas obrigagfes contébeis, tributérias e regulatérias, sua
organizagio interna, bem como para insercio em materisis de comunicagio e publicitérios, entre cutras finslidsdes permitidas pele Contrato.

3. Caso o FORNECEDOR nSo disponibilize as Informagdes de forma clara, precisa ou verossimil, este responssbilizar-se-4& integralmente pelos
eventuniz danos advindos da referida imprecis@o, respondendo civil e criminalmente por este fato, salvaguardande o GPA de toda e gualquer
reclemagdo e agdc decorrente, orcando com todaz az perdas ¢ danos a que der <ausa o indenizande o GPA, 3zec for o <aso, naz devidas
proporgdes.

4. O FORNECEDOR autsriza & GPA & efetuar compensagis entre gualguer débite oriunde de respensabilidades provistas neste Torms com gualguer
crédito gque o FORNECEDOR tenha ou venha a ter junto ao GPA. Esta compenszaglio serd efetuada mediante comunicag@o expressa ao FORNECEDOR.

cfou acordoz mantidos anteriormente cntre az Partes.

suas sucessoras, a qualquer titulo.

de qualquer outro, por maiz privilegiade que zeja.

5. © presente Termo vigoraré por todeo o tempo de vigéncia do Contrato, estando a ele vinculado.

6. © presen ‘te Termo cons titui o acorde integral entre as Partes com relagio ao seu objeto, substituinde e revogando

7. © presente instrumento & firmado em cardter irretratével e irrevogével e nic poderd ser alterade ou modificado, obrigando

8. Oz cazos omissos neste Termo serSo dirimidosz & luz da legizlaglo brasileira em ou dos uses e costumesz guando
admitidos.
P. Fica eleite © foro da Comarca de Sdco Paule, Estade de F&o Paule, para dirimir event das oriundes do presente

eventusis negeciagies

as partes e

em direito

Termo, <om oxcegho

| VOLTAR I CONCORDAR E PUBLICAR |I

Apbs clicar no botdo Concordar e Publicar, o produto cadastrado sera disponibilizado no catalogo de
produtos do Multivarejo para consulta e posterior cadastro no sistema da companhia para revenda em

seus pontos de venda.

Ao final desse processo, sera exibido uma mensagem logo abaixo do atributo GTIN/EAN ou VPN, que o

produto foi publicado com sucesso.

N&o sera mais possivel excluir o GTIN/EAN ou VPN publicado.

Pode ser atualizado os dados do produto publicado, apds alteracédo dos dados € necessario clicar no botéao
Publicar e concordar com o termo de responsabilidade novamente, para salvar os dados alterados no

cadastro.

Agora é necessario complementar o cadastro com informacdes de impostos e custo de compra do produto,
de acordo com a regido de producéao e distribuicdo do fornecedor, como veremos a seguir.

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail su

-portal

rodutos@multivarejo

a.com.br



mailto:sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br

3. Cadastro do Custo do Produto

Apés a publicacdo do produto no Portal do produto, pode-se cadastrar o(s) custo(s) do produto.
Clique em CADASTRO DE CUSTOS.

Informe o GTIN (EAN) @
PESQUISAR GTIN (EAN)
W] Meus produtos publicados 12 produtos
W Meus produtos em edigio o 14 produtos
8 Cadastro de custos 12 produtos

Na primeira pagina sera exibido o cabecalho com dados da empresa, a descricdo e imagem do produto
selecionado para o cadastro de custo.

Cligue no grupo COMERCIAL para adicionar os dados de custo.

mu[a'\var‘ejo
—

PRODUTO o

Descricao Completa do Produto (Fornecedor)” Imagem Principal®
Descricao completa

FOTO DO PRODUTO

| COMERCIAL |

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Na tela de custos selecione a Barra do Estabelecimento (numeros apos a barra do CNPJ do
estabelecimento que realizaréa a entrega do produto).

Em UF de Destino, selecione para qual unidade federativa o produto seré enviado.

No atributo Distribuidor é necessério selecionar SIM para casos em que vocé for um distribuidor ou NAO
caso vocé seja Fabricante.

=

mulBi\varejo
>

Detalhes

Barra do Ectabele cimerto UF Crigern UF de Desting

Selecione - Selecione hd
Q

Distribuidor e e produtas Custo do Fornecedor Atual (R$)

O sim O Mao

% IP1 Valor de IP| (RE) ICHS Retido (R$)

SALVAR CAMCELAR °

PUELIC.

vih | Grupo shcar | Multivarejo

Importante: A relacdo do cadastro do custo do produto € com GTIN/EAN ou VPN, a quantidade da
embalagem cadastrada no grupo Logistica e da UF de Origem e UF de Destino cadastrado.

Para o atributo Quantidade de Produtos, é a quantidade da embalagem master para aquele produto na
UF Origem e UF Destino preenchidos anteriormente (2.5.1. Cadastro da Embalagem master do Produto
com EAN, pagina 17 ou 2.5.2 Cadastro da Embalagem master do Produto com VPN, pagina 21).

O atributo Custo do Fornecedor Atual (R$), € o valor do custo do produto nas condi¢bes preenchidas
anteriormente. Esse valor € passivel de alteracdo apds negociacdo com o Comercial Multivarejo.

o
multi\varejo
i )
Detalhes o
Barra do Ectabele cimerto UF Crigern UF de Desting
Selecione - Selecione -
Distribuidor Quantitade de produtas Custo do Fornecedor Atual (R$)
O 3m QO Nao
% IPI Valor de IP| (R) ICMS Retido (R$)
SALVAR CANCELAR °

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Preencher, se houver, % IPI ou Valor do IPI (R$), sendo percentual e valor em reais do IPI (Imposto sobre
Produtos Industrializados), respectivamente

O atributo ICMS Retido (R$), € o valor em reais de imposto retido para a operagdo de venda do produto,
relacionado com as informacg@es de UF de Origem e UF de Destino ja informados.

Apés preenchimento dos atributos de custo, clique em SALVAR.

E possivel preencher até 100 custos para um mesmo produto desde que haja variacdo da Barra do
Estabelecimento e/ou UF Destino.

D
arejo D @

COMERCIAL o

Fornecedor;

Barra do Estabelecimento UF Origem UF de Desting

Selecione - Selecione -

Distripuidor Quantidade de produtos Custo do Fornecedor

O sim QO Nio

% IP1 Valar de IP1 (R$) ICMS Retido (R$)

SALVAR I CANCELAR n

PUBLICAR

right Portal de Pr vih | Gru Agucar | Multivarejo

ApoOs salvar o(s) cadastro(s) do(s) custo(s) do produto, publique essas informacdes. Clique no botdo
PUBLICAR, entdo o TERMO DE RESPONSABILIDADE sera exibido novamente, confirme clicando no
botdo CONCORDAR E PUBLICAR, caso concorde.

Apos finalizar essa operacéo de cadastro de custo do produto e publicar, o produto estd completo e
disponivel em nosso catalogo de produtos.

PORTAL DE g
PRODUTES

COMERCIAL

Barra do Estabelecimento UF Origem UF de Destino Distribuider Excluir

SP P N3o o

ADICIONAR

Em caso de davidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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Ao clicar no botdo PUBLICAR, ser& exibido o TERMO DE RESPONSABILIDADE, leia e ao final, clique

no botdo CONCORDAR E PUBLICAR, caso concorde.

[Termoldeiresponsabill

CONSIDERANDO QU

(i) O GPA & © FORNECEDOR mantém o0 Contrato de Fornacimento para
produtos para o GPA revendé-los posteriormente em suas lojas;

venda (“Contrato”), por meio do gual o FORNECEDOR comercializa seus
(ii) Bm docorréncia da rolagioc comcrcial o contratual havida cntre as partes, & neocodsdric que o FORNECEDOR preste determinadas informagdes
acezca de sua empresa o de scus produtes, conforme as exigéncies legais © nommativas ¢ a3 necesaidades do SPA (“Informagdes”); =

(iii) © 6PA disponibilizou a presente plataforma online para a insergie, pelo FORNECEDOR, da= InformagSes. © PORNECEDOR, devidamente
qualificade, a=sina o presente Termo de R bilidade, £ o= termes e condigSes abaixo.

1. O FORNECEDOR, ao inserir as informagfes regqueridas na Plataforma, se responsabili integral e isoladamente, perante © GPA e terceiros,
por =ua veracidade e exatid&oc, khem como =e compromete a manté-las devidamente atualizadas=.

2. © FORNECEDOR, desde j&, concorda com a utilizag8o, pelo GPBA, das Informagdes para toda e qunlquer propésito inerente so Contrzate havido
entee &= pactes, incluinde, mas nio se limitando s Tude o que for relacionade &s suas chrigsgdes contdbeis, tributdrias & wegulstdrias, sus
organizagie interna, bem coms para insersis sm materiais de comunicagio & publiciviriss, entrs sutras finalidades permividas pels Contrats.

3. Ca®o o FORNECEDOR nidc disponibilize as InformagSes de forma clara, precisza ou verossimil, este responsabilizar—se-4 integralmente pelos
eventuais danos advindos da referide imprecisdo, reopondendo civil o criminalmente por este fato, salvaguardando o GPA de toda e gualguer
reclemaglo e egdc desorrente, arcando com todas as perdas e danos & que der <ause e indenizanda © GPA, se for o <aso, nas devidas
proporgses.

4. © FORNECEDOR autorizs o GPA s efetusr compensagie entre gualquer débite oriunde de respensabilidades previstas neste Termo cem gualguer
crédito que o FORNECEDOR tenhe ou venha s ter junte ae GPA. Esta compensagfo serd efetusda mediante comunicagio expressa ae FORNECEDOR.

5. © prezente Termo vigorard por todo o tempo de vigéncia do Contrato, estando a ele vinculadao.

6. © presente Termo constitui o acorde integral entre ns Pactes com relagéo ao sou objeto, substituinde e revogando eventuais negociagdes
efou acordos mantides anteriormente entre as FPartes.

7. © presente instrumente & firmado om cardter irzetratdvel ¢ irrevegével o nie poderd seor slterade ou medifizede, obrigende s> partes <
=uas sucessoras, a guslguer titulo.

8. ©a cazos omimses neste Termo serfo dirimides 3 lu= da legi=legie brasileira em ou dos uses = costumes quande em dirsite
admitides.
®. Fica sleito o foro ds Comarcs de S&c Paulo, Estads de 33o Paulo, para dirimir svent: das oriundas do presente Termo, com excegio

do qualquer owtre, Per mais privilegisde quo seja.

‘ VOLTAR | CONCORDAR E PUBLICAR

Apbs clicar no botdo Concordar e Publicar, o produto cadastrado sera disponibilizado no catalogo de
produtos do Multivarejo para consulta e posterior cadastro no sistema da companhia para revenda em

seus pontos de venda.

Em caso de duvidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejo
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4. Informagdes Importantes.

O produto cadastrado no Portal de Produtos do Multivarejo, ndo garante a comercializagdo em nossos

pontos de venda, mas caso seja, ira agilizar o processo de cadastro e atualizacdo das informacdes do
produto.

Mantenha sempre atualizada a imagem do seu produto e informacfes cadastrais no portal de produtos.

Produtos que ja estdo cadastrados com nosso parceiro de sincronizagdo Simplus, com contrato ativo e
publicado no portal da Simplus, estdo bloqueados para cadastro no Portal de Produtos.
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Caso encontre dificuldade ou problemas para realizar um cadastro, entre em contato com o suporte do
Portal de Produtos:

sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br

Obrigado por utilizar o Portal de Produto do Multivarejo.

Em caso de duvidas, contate o suporte através do e-mail sup-portalprodutos@multivarejogpa.com.br
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